申报材料建议清单

注意：上传系统附件大小限制在200M以内。
附件类材料限制数量在10个以内。

[bookmark: OLE_LINK21][bookmark: OLE_LINK20]一、著作（含专著、译著、工具书、古籍整理等）
1.封面、版权页：分别保存为pdf格式的单独文件；
2.成果电子版：仅支持pdf和word格式，以最终出版印刷版本为准；
3.社会效应和社会评价证明材料：如书评、著作中章节或部分内容发表高水平期刊论文、著作被引用情况、相关论文被转载和引用情况等，分别保存为pdf格式的单独文件并排序编号；
4.译著还需提供外文成果的原版书章节一章，保存为pdf格式的单独文件；
5.外文著作还需提供：政治方向证明（该证明须加盖所在单位党委（党组、党支部）公章）、外文成果的全文翻译、外文成果的翻译准确性承诺，分别保存为pdf格式的单独文件。

二、论文（含理论文章）
1.期刊封面、期刊目录、论文首页：分别保存为pdf格式的单独文件；
2.成果电子版：仅支持pdf和word格式，以最终发表版本为准；
3.社会效应和社会评价材料：如论文被《新华文摘》、《中国社会科学文摘》、《人大复印报刊资料》、《高等学校文科学术文摘》等转载和摘录情况、论文下载和引用情况等，分别保存为pdf格式的单独文件并排序编号；
4.外文论文还需提供：政治方向证明（该证明须加盖所在单位党委（党组、党支部）公章）、论文收录与引用检索证明、外文成果的全文翻译、外文成果的翻译准确性承诺，分别保存为pdf格式的单独文件。

三、研究报告（含调研报告、咨询服务报告等）
决策咨询类成果通过申报网络填报，所有证明及附件材料禁止上传，递交纸质材料供审核。纸质材料包括：
1.报告首页、报告署名页；
2.报告全文；
3.支撑成果的相关材料：含背景说明、内容摘要、完整课题报告、数据分析材料等；
4.应用采纳证明和其他证明材料，如领导批示、政府部门采纳、转化为政策法规情况、其他社会应用情况等。

四、普及读物
1.封面、版权页，分别保存为pdf格式的单独文件；
2.成果电子版：仅支持pdf和word格式，以最终出版印刷版本为准；
3.出版发行量证明：需由出版社提供、并加盖公章，保存为pdf格式的单独文件；
4.社会反响材料：如书评、相关新闻报道、受众反响等，分别保存为pdf格式的单独文件并排序编号。

五、其他建议
1.各类基金会、学会、研究会、市厅级单位颁发的获奖证书，均可以作为附件材料（建议二等奖及以上），保存为pdf格式；
2.报纸、网络、新媒体等媒介上的宣传报道，学术活动的研讨交流，重要基金资助（如国家社科基金、教育部项目等）等情况均可作为附件材料，保存为pdf格式；
[bookmark: _GoBack]3.材料制作建议：（1）每份上传的电子材料请做好精准命名（不要命名为数字、无意义字符等），尽可能保证电子材料清晰、整洁、有序；（2）论文电子版：中文期刊论文建议在中国知网等网站下载正文pdf及期刊封面、版权页、目录、封底等，清晰度较高，建议不要直接用期刊复印和扫描；（3）证明材料当中的立项证书、结项证书、获奖证书、荣誉证书、报纸文章、网站报道等，建议采用高清的电子版扫描，其他材料的电子版可通过扫描、截图、网站下载等技术手段实现；（4）材料较多，建议制作目录清单，统一编印页码。

